Anexa 7

Aprobat

la sedinta Senatului AAP,
Proces verbal nr. 4/10

din 16 mai 2017

REGULAMENTUL
privind gestiunea si accesul la bazele de date a
programelor de studii in cadrul Academiei de Administrare Publica

|. Dispozitii generale

1. Prezentul Regulament reglementeaza constituirea, gestiunea si crearea
conditiilor de acces la bazele de date cu referire la programele de studii din cadrul
Academiei de Administrare Publica (in continuare Academia).

2. Regulamentul este elaborat in conformitate cu prevederile art. 9 al Codului
Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17 iulie 2014, Planului-cadru pentru studii
superioare (ciclul I - licenta, ciclul II - master, studii integrate, ciclul 11l - doctorat) aprobat
prin ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr. 1045 din 29.10.2015,
Regulamentului de organizare a studiilor in invatamantul superior in baza Sistemului
National de Credite de Studiu aprobat prin Hotararea Colegiului Ministerului Educatiei al
Republicii Moldova nr. 4.2 din 22.10 2015, Regulamentului cu privire la organizarea
ciclului Il - studii superioare de master, aprobat prin Hotararea Guvernului Republicii
Moldova nr. 464 din 28.07.2015.

w

Bazele de date cu referire la programul de studiu constau din:
baze de date cu referire la studentii programului de studiu;

baze de date cu referire la absolventii programului de studiu;
baze de date cu referire la personalul stiintifico-didactic, didactic si stiintific;
baze de date a diplomelor eliberate la programul de studiu.

4. Responsabil de constituirea si gestiunea bazei de date cu referire la studentii
programelor de studii este directorul Departamentului Studii Superioare de Master (in
continuare director).

5. Datele cu referire la studentii programului de studii se vor inregistra in
programul ,,Student", registrele de evidenta a rezultatelor academice, registrele de evidenta
a frecventei la ore.

6. Programul ,,Student" contine date generale cu privire la studenti, forma de
studii, tipul de finantare a studiilor (buget/taxd), limba de instruire, date cu privire la



promovare, transfer, stagiile de practica, teza de master, exmatriculare, absolvire etc.
Inregistrarile in programul ,,Student" se fac operativ, pe masura aparitiei informatiei.

7. Registrul de evidenta a rezultatelor academice confine date cu privire la
rezultatele obtinute de studenti la probele intermediare si finale de evaluare, se completeaza
semestrial si pe masura lichidarii restantelor academice de catre studenti.

8. Registrul de evidenta a frecventei la ore contine date cu privire la absentele la
ore si se completeaza saptamanal de catre sefii grupelor academice in baza inregistrarilor
zilnice din registrul evidentei frecventei lectiilor de catre studenti.

9. Responsabil de constituirea si gestiunea bazei de date cu referire la
absolventii programului de studiu este directorul.

10. Baza de date cu privire la absolventii programului de studiu va contine: listele
absolventilor programului de studiu si datele cu referire la angajarea in cAmpul muncii si
traseul profesional al absolventilor.

11. Bazele de date cu privire la personalul stiintifico-didactic, didactic si stiintific
constau din date ce releva rezultatele evaluarii anuale a personalului stiintifico-didactic,
didactic si stiintific, datele cu privire la sarcina didactico-stiintifica anuala, datele cu privire
la Indeplinirea planurilor individuale, datele ce releva traseul didactico-stiintific si de
formare al fiecarui cadru didactic.

12. Responsabili de constituirea si gestiunea bazei de date cu privire la rezultatele
evaludrii anuale a personalului stiintifico-didactic, didactic si stiintific, sarcina
didactico-stiintifica anuala, indeplinirea planurilor individuale de activitate sunt sefii de
catedre. Responsabili de constituirea si gestiunea bazei de date cu referire la traseului
didactico-stiintific si de formare a angajatilor sunt sefii de catedre si seful directiei
Managementul personalului si relatii publice. Documentele aferente traseului
didactico-stiintific si de formare a angajatilor se vor pastra la catedre si in dosarele
personale ale angajatilor ce se pastreaza in cadrul directiei Managementul personalului si
relatii publice.

13. Responsabili de constituirea si gestiunea bazei de date a diplomelor este
decanul si seful directiei Managementul personalului si relatii publice.

14. Evidenta diplomelor de studii se tine in Registrul de evidenta a eliberarii
diplomelor in care, de rand cu datele aferente diplomei, se contin si semnaturile despre
primirea acestora de catre absolventi.



I1. Asigurarea accesului la bazele de date cu referire la programul de studiu

15. Accesarea bazelor de date cu referire la programul de studiu de catre diferite
categorii de beneficiari presupune familiarizarea cu anumite date relevante cu privire la
reusitd, frecventd, absolvire, incadrare in campul muncii, traseul profesional al
absolventilor, traseul didactico-stiintific si de formare a personalului stiintifico-didactic,
stiintific si didactic etc. in conformitate cu anumite interese de serviciu sau personale, fiind
respectate urmatoarele conditii:

- studentii si absolventii pot accesa doar datele care se refera la ei;

- sefii de catedre, directorul departamentului, metodistii din cadrul
departamentului SSM, reprezentantii structurilor de management a calitatii, reprezentantii
organelor de autoguvernantd studenteascd, reprezentantii Ministerului Educatiei,
Cancelariei de Stat a Republicii Moldova pot accesa datele care releva, cantitativ si/sau
calitativ, functionarea programului de studiu in limita obiectivelor urmarite;

- se interzice categoric oferirea unor date cu caracter personal (cod de
identitate, adresa, componenta familiei etc.).

16. La bazele de date cu referire la studentii programului de studiu care se
contin in registrele de studii pot avea acces sefii de catedre, directorul departamentului,
structurile de asigurare a calitatii la studii superioare de master, studentii, reprezentantii
structurii de autoguvernanta studenteascd, metodistii din cadrul departamentului SSM,
reprezentantii structurilor de management a calitatii, Ministerului Educatiei, Cancelariei de
Stat a Republicii Moldova.

17. Accesul la datele din registrele de studii va fi asigurat de directorul
departamentului SSM pentru toate categoriile de beneficiari. Oferirea unor date cu referire
la studentii programului de studiu se va efectua doar cu acordul rectorului Academiei.

18. Labaza de date a programului ,,Student" pot avea acces securizat studentii si
acces liber reprezentantii managementului universitar.

19. La bazele de date cu referire la absolventii programului de studiu pot avea
acces sefii de catedre, directorul departamentului, structurile de asigurare a calitatii la studii
superioare de master, studentii, reprezentantii structurii de autoguvernanta studenfeasca,
metodistii din cadrul departamentului SSM, reprezentantii structurilor de management a
calitatii, Ministerului Educatiei, Cancelariei de Stat a Republicii Moldova.

20.  Accesul la datele cu referire la absolventii programului de studiu din listele
departamentului va fi asigurat de decan pentru toate categoriile de beneficiari, cu exceptia
reprezentantilor Ministerului Educatiei, Cancelariei de Stat a Republicii Moldova. Oferirea
unor date cu referire la absolventii programului de studiu se va efectua doar cu acordul
rectorului Academiei.



21. La bazele de date cu referire la personalul stiintifico-didactic, didactic §i
stiintific pot avea acces Prim-prorectorul, directorul departamentului SSM, metodistii din
cadrul departamentului SSM, reprezentantii structurilor de management a calitatii, Comisia
de evaluare externd a calitatii, reprezentantii Ministerului Educatiei, Cancelariei de Stat a
Republicii Moldova.

22. Accesul beneficiarilor interni la datele aferente personalului
stiintifico-didactic, didactic si stiintific fine de competenta sefilor de catedre si/sau sefului
directiei Managementul Personalului si Relatii Publice. Oferirea unor date cu referire la
personalul stiintifico-didactic, didactic si stiintific al Academiei beneficiarilor externi se va
efectua doar cu acordul rectorului.

23. La bazele de date ale diplomelor eliberate la programul de studiu pot avea
acces sefii de catedre, directorul departamentului, structurile de asigurare a calitatii la studii
superioare de master, studentii, reprezentantii structurii de autoguvernantd studenteasca,
metodistii din cadrul departamentului SSM, reprezentantii structurilor de management a
calitatii, Ministerului Educatiei, Cancelariei de Stat a Republicii Moldova.

24.  Accesul beneficiarilor interni la datele aferente diplomelor eliberate la
programul de studiu tine de competenta directorului departamentului si/sau sefului directiei
Managementul Personalului si Relatii Publice.. Oferirea unor date cu referire la diplomele
si certificatele academice eliberate la programul de studiu beneficiarilor externi se va
efectua doar cu acordul rectorului.

I11. Dispozitii finale
25. Prezentul regulament intra in vigoare de la data aprobarii de Senat.

26. Modificari si completari in prezentul regulament pot fi operate doar prin
hotédrarea Senatului.



