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FISA DE CONTROL A DOCUMENTULUI

ISTORIA MODIFICARILOR
Nr. Versiunea Data Autor Comentarii modificare

1 01 08 iulie 2021 Silvia DULSCHI Elaborarea initiala

DESTINATARII DOCUMENTULUI

Nr. Subdiviziuni / Functii / Forma document Utilizare
Roluri
Directi t . . ALe 9 .. .
1. | Fiectla managemen Original, pe suport de hartie Pastrarea originalului
intitutional

Stabileste cadrul de
reglementare institutionala
a activitatilor de elaborare,

2. | Directia stiintd si cercetare Copia originalului pe suport aprobare si editare a
T de hartie lucrarilor stiintifice si
metodico-didactice Tn
Academia de Administrare
Publica.
3. | Subdiviziunile si angajatii Copia originalului pe suport Pentru informare si
AAP de hartie utilizare
PERSOANE IMPLICATE LA ELABORAREA DOCUMENTULUI
Nr. | Prenume, Nume | Subdiviziune Functie Responsabilitate | Semnatura
Silvia Directia stiinta si
1. o Sef Elab
DULSCHI cercetare > aborare
Nist
2. GE (;)rz AVU Conducerea AAP Prorector Coordonare
3 Ludmila Slgz;;l:ment Sef Verificare
. ifi
ANDRIEVSCHI | ana8 ’
intitutional
Tatiana Serviciul
4. SAVCA ma‘ne}g‘c‘ementul Sef Verificare
calitatii
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I DISPOZITII GENERALE

1.1.Prezentul Regulament stabileste cadrul de reglementare institutionala a activitdtilor de elaborare,
aprobare si editare a lucrarilor stiingifice si metodico-didactice in Academia de Administrare
Publica.

1.2.Regulamentul specifica clasificarea lucrarilor stiintifice si metodico-didactice, stabileste etapele
si procedura de inaintare spre aprobare a lucrarilor stiintifice si metodico-didactice.

1.3.Regulamentul este elaborat conform prevederilor:

Codului Educatiei nr.152 din 17 iulie 2014, cu modificarile ulterioare;

Codului cu privire la stiintd si inovare al Republicii Moldova nr. 259 din 15.07.2004 cu
modificarile ulterioare;

Regulamentului privind publicatiile stiintifice si stiintifico-metodice aprobat prin Hotérarea
CNAA nr. AT-8/1-2, proces verbal nr. 8 din 23.12.2010;

Regulamentul de functionare a consiliilor stiintifice specializate si conferirea titlurilor
stiintifice si stiintifico-didactice. Anexa 1 la decizia Consiliului de Conducere al ANACEC
nr. 38 din 10 octombrie 2018;

Regulamentul cu privire la recunoasterea, clasificarea si evidenta manifestarilor stiintifice.
Anexa 4 la decizia Consiliului de Conducere al ANACEC nr. 38 din 10 octombrie 2018.
Referinte bibliografice: standard SM ISO 690:2012 Informare $i documentare. Reguli pentru
prezentarea referintelor bibliografice si citarea resurselor de informare. Adoptat prin
hotararea INSM nr. 871-ST din 05.04.2012;

Standardul de descriere bibliografica - TOCT 7.1-2003 bubnuorpadudeckas 3amuch.
Tipurile de lucrari acceptate de catre Agentia Nationald de Asigurare a Calitatii Tn Educatie
si Cercetare in vederea confirmarii titlurilor stiintifice. Aprobate prin Decizia Consiliului de
Conducere al ANACEC nr. 2 din 27 decembrie 2019.

II. CLASIFICAREA PUBLICATIILOR

2.1. Publicatiile elaborate si editate in cadrul Academiei de Administrare Publica se impart in tipuri
st forme.

Tipuri de publicatii:

1) Publicatii stiintifice
2) Publicatii metodico-didactice
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Forme de publicatii:

1. Publicatii stiintifice:

a) Monografie

b) Culegere de lucrari stiintifice de specialitate

c) Articole stiintifice: articol de sinteza, articol de fond

d) Teze si comunicari stiintifice prezentate la congrese, simpozioane, conferinte stiintifice nationale
si internationale, sesiuni, seminare, mese rotunde, colocvii.

2. Publicatii metodico-didactice:

a) Manual

b) Curs de lectii

c) Note (Suport) de curs

d) Ghidul (Recomandari, indicatii) metodic/metodologic
e) Culegere de teste

III. MODUL DE PREZENTARE SI DE SELECTARE A LUCRARILOR INAINTATE SPRE
PUBLICARE. PROCEDURA DE APROBARE SI PUBLICARE

3.1. Monografiile vor fi discutate si aprobate consecutiv de catre: Catedra de specialitate;
Comisia de asigurare a calitatii In cercetare, Consiliul stiintific si Senatul Academiei.

3.2. Publicatiile metodico-didactice vor fi discutate si aprobate de catre: Catedra de specialitate;
Comisia de asigurare a calitatii produselor si serviciilor educationale in cadrul studiilor superioare
de master — ciclul II si Senatul Academiei.

3.3. Procedura de aprobare a lucrarilor:

3.3.1. Examinarea lucrarii stiintifice, metodico-didactice de ciatre Catedra.

- Autorul lucrdrii stiintifice, metodico-didactice, depune la Catedra manuscricul cu solicitarea
examindrii in cadrul sedintei.
- Seful Catedrei transmite manuscrisul pentru examinare catre 2 experti in domeniu, unul din

ei fiind din exterior.

- Expertii, in termen de 30 de zile, vor prezenta catedrei avizele asupra lucrarii.

- Dupa obtinerea avizelor pozitive, seful Catedrei convoacd sedinta si pune in discutie
manuscrisul.

- In cadrul sedintei se propune si formatul lucririi: tiparit sau electronic.
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3.3.2. Aprobarea lucririlor stiintifice de citre Comisia de asigurare a calitatii in cercetare
si a lucrarilor metodico-didactice de catre Comisia de asigurare a calitatii produselor si
serviciilor educationale in cadrul studiilor superioare de master — ciclul II.

Pentru expertiza monografiilor de catre Comisia de asigurare a calitatii In cercetare si a
lucrarilor metodico-didactice de catre Comisia de asigurare a calitatii produselor si serviciilor
educationale in cadrul studiilor superioare de master — ciclul II, autorul va prezenta secretarului
Comisiei respective, dosarul lucrarii care include urmatoarele documente:

1. Lucrarea elaboratd, pe suport de hartie si variantd electronica. Nu se admite text scris de
mana.

2. Recomandarea pentru publicare din partea catedrei, confirmatd prin extras din procesul
verbal al sedintei, semnat de presedintele si secretarul sedintei.

3. Avizele din partea celor 2 experti in domeniu.

In baza dosarului lucrarii, presedintele Comisiei de Asigurare a Calitatii in domeniu, convoaci
sedinta si pune in discutie manuscrisul.

In caz de respingere, secretarul Comisiei va remite manuscrisul cu argumentarea motivati la
catedrd. Manuscrisele respinse din motiv profesional, vor fi corectate si examinate repetat in
cadrul Comisiei de Asigurare a Calitatii in domeniu.

In cazul manuscriselor acceptate, toatd documentatia si procesul verbal al sedintei Comisiei de
Asigurare a Calitatii in domeniu se inainteaza, dupd caz, la Consiliul stiintific / Senat.

3.3.3. Aprobarea Senatului. Senatul AAP aproba spre publicare urmatoarele tipuri de lucrari:

a) stiintifice: monografii

b) metodico-didactice

Pentru aprobarea finala la sedinta Senatului, a lucrérilor stiintifice si metodico-didactice, autorul
va prezenta secretarului stiintific cu 10 zile pind la sedinta Senatului dosarul lucrarii, cu
urmatoarele documente:

e Lucrarea stiintifica sau metodico-didactica pe suport de hartie si varianta electronicd. Nu se
admite text scris de mana.

e Recomandarea pentru publicare din partea catedrei, confirmatd prin extras din procesul
verbal al sedintei, semnat de presedintele si secretarul sedintei;

e Recomandarea Comisiei de asigurare a calitdtii in cercetare si a Consiliului stiintific pentru
publicarea lucrdrilor stiintifice, sau recomandarea Comisiei de asigurare a calitdtii produselor si
serviciilor educationale in cadrul studiilor superioare de master — ciclul II, pentru publicarea
lucrarile metodico-didactice, confirmate prin extrasele din procesele verbale al sedintelor,
semnate de presedintele si secretarul Comisiilor in domeniu, presedintele si secretarul stiintific al
Consiliului stiintific.

e Avizele expertilor nominalizati pentru evaluarea publicatiilor cu concluziile finale.
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Secretarul verificd documentele, controleazd corectitudinea procedurilor si inainteaza materialele

pentru examinare in Senat.
Senatul decide asupra aprobdrii publicarii lucrarii sau respinge publicarea.
Predare la editura. Dupa decizia pozitiva a Senatului, autorii depun manuscrisul la editura.

Publicare. Lucrarea stiintifica, metodico-didacticd, care a obtinut un aviz pozitiv intrd in procesul

de publicare.

IV. DISPOZITII FINALE

4.1. Toate tipurile de lucrari stiintifice, metodico-didactice descrise mai sus, aprobate spre publicare,

pot fi prezentate in format electronic pe site-ul Academiei (aap.gov.md), in Repozitoriul

Institutional.

4.2. Prezentul Regulament poate fi retras, completat si/sau modificat prin hotarirea Senatului

Academiei.
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