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I. DISPOZITII GENERALE

1. Domeniul de aplicare a Regulamentului

a) Prezentul Regulament stabileste cadrul normativ intern de organizare si functionare a Sectiei de
producere a Academiei de Administrare Publica (in continuare — Cantina);

b) Cantina se calauzeste in activitatea sa de legislatia Republicii Moldova (Legea cu privire la
comertul interior nr. 231 din 23.09.2010, Hotararile Guvernului nr. 49 din 24.01.1994, nr. 547 din
04.08.1995, nr.1209 din 08.11.2007), Statutul Academiei de Administrare Publicd (in continuare -
Academia), Regulamentul de ordine interna, Hotararile si dispozitiile Consiliului de administratie,
hotérarile Senatului, ordinile si dispozitiile Rectorului, precum si de prevederile prezentului Regulament;

c) Cantina este amplasata in cladirea Academiei, cu adresa str. Ialoveni, 100, mun. Chisinau,
Republica Moldova, MD-2070;

d) Dupa forma organizatorico — juridica, Cantina reprezinta unitatea de alimentatie publica a
Academiei;

e) Cantina reprezinta un subiect economic dependent, cu Statut de unitate de alimentatie publica a
Academiei, care in baza utilizarii bunurilor alocate de Academie, si celor acumulate de sine statator,
produce si realizeazd productie, presteaza servicii §i poartd raspundere pentru rezultatele activitatii sale
economice, precum §i pentru indeplinirea obligatiunilor, asumate fatd de parteneri prin intermediul
Academiei in diferite contracte, conform legislatiei Republicii Moldova, Statutului si Regulamentului
prezent;

f) Cantina este subordonatd cerintelor de baza obligatorii pentru agentii economici din sfera
alimentatiei publice, conform anexei nr.3 la Ordinul Ministerului Economiei nr. 57 din 21 decembrie
2001. Cheltuielile ce tin de indeplinirea cerintelor le executa si suportda Academia;

g) Cantina se conduce de normele sanitare in vigoare;

h) Cantina are categorie de adaosuri la pret, conform legislatiei Republicii Moldova;

1) Cantina are stampilele necesare pentru asigurarea activitatii executate in modul stabilit de
legislatia Republicii Moldova.

I1. MISIUNEA, FUNCTIILE DE BAZA, ATRIBUTIILE, DREPTURILE SI
RESPONSABILITAIILE CANTINEI
2.1 Misiunea Cantinei

2.Cantina este destinata pentru pregdtirea si realizarea pentru consum pe loc a diverselor mancaruri pentru
dejun, pranz si cina.

2.2 Functiile de baza

3.Intru realizarea misiunii sale Cantina are urmatoarele functii de baza (presteaza urmitoarele servicii de
alimentatie publica):
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a) Un sistem de autoservire in front liniar sau cu punerea prealabild a mancarurilor pe masa in

functie de contingentul ce urmeaza sa fie servit;
b) Oferirea consumatorilor de ratii dietice;
c) Fabricarea productiei conform documentatiei tehnico-tehnologice in vigoare si pregitirea

mancarurilor si confectiilor noi de firma in baza ei;
d) Executarea prealabild a comenzilor de deservire a diferitor ceremonii, inclusiv prin forma de

arenda, cu plata taxei aprobata de Senatul Academiei;
e) Organizarea suplimentara a desfacerii productiei prin bufet;

f)  Organizarea desfacerii vanzarilor produselor alimentare.

2.3 Atributiile Cantinei
4.1n vederea indeplinirii functiilor ce-i revin Cantina are urmatoarele atributii:

a) Monitorizarea si coordonarea activitatii lucratorilor intru realizareca obiectivelor de baza ale

Cantinei;
b) Identificarea problemelor prioritare si elaborarea planurilor de actiuni privind realizarea acestora;

C) Analiza activitatii Cantinei;
d) Elaborarea pronosticurilor, ce tin de dezvoltarea bazei tehnico-materiale a Cantinei;
e) Monitorizarea indeplinirii Hotararilor Senatului Academiei, ordinelor si dispozitiilor Rectorului
ce tin de Cantina;
f) Monitorizarea i organizarea asigurarii Cantinei cu incaperi de serviciu, mijloace de
telecomunicatii, mobila, inventar, rechizite de birou necesare;

g) Crearea conditiilor adecvate de alimentatie a colaboratorilor, stabilite prin legislatia in vigoare;
h) Monitorizarea, organizarea si aprovizionarea serviciilor cu echipament si materiale necesare

desfasurarii activitatii eficiente a Cantinei;
i) Monitorizarea §i organizarea, executarea lucrarilor de reparatie si intretinere a Cantinei.

Securitatea si respectarea ordinii interne;
J) Monitorizarea si organizarea, exploatarea imobilului Cantinei, deservirea si reparatia sistemelor
de aprovizionare cu energie electrica si termica, utilajului tehnico-didactic, mobilierului si inventarului;

K) Asigurarea, pastrarea si paza bunurilor materiale ce apartin Academiei;
I) Organizarea masurilor necesare anti-incendiare, antiseismice pentru protectia obiectelor, crearea

conditiilor de munca 1n conformitate cu cerintele tehnicii de securitate si protectie a muncii;
m) Asigurarea conditiilor normale de alimentatie a masteranzilor, audientilor, colaboratorilor si a

altor beneficiari ai Cantinei Academiei.
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2.4 Drepturile
5.Intru executarea atributiilor sale Cantina dispune de urmatoarele drepturi:

a) Sa controleze permanent respectarea de catre colaboratori a cerintelor ce tin de tehnica securitatii,
igiend, protectia anti-incendiara;

b) Sa practice comerturi cu ridicata conform legislatiei in vigoare;

C) Sa organizeze expozitii cu vanzare, alte tipuri si locuri de comerf pentru realizarea productiei
proprii §i a marfurilor primite de la alte intreprinderi, organizatii si cetiteni;

d) S&  intocmeasca de sine statator programul de productie, sa propuna furnizorilor si
consumatorilor productiei, lucrarilor si serviciilor efectuate;

e) Sa stabileasca de sine statator preturi si tarife in corespundere cu legislatia si contractele
incheiate, programul de productie Intocmit de cantina, preturile, tarifele si marimea adaosurilor la pret se
aproba prealabil de Academie;

f) Sa angajeze si sa concedieze lucratorii in baza contractului individual de munca si altor conditii
stabilite de legislatie;

g) Sa stabileasca de sine statator formele, sistemul si marimea remunerarii muncii si alte tipuri de
venituri ale persoanelor angajate conform legislatiei n vigoare;

h) Sa dispuna liber de beneficiul obtinut de pe urma activitatii sale, ramas, dupa ce a fost efectuata
plata impozitelor si depunerea altor plati obligatorii.

2.5 Responsabilitatile
6.Functiile, atributiile si drepturile cantinei implica urmatoarele responsabilitati:

a) Crearea conditiilor adecvate pentru alimentatia clientilor;

b) Asigurarea respectarii stricte a disciplinei si normelor sanitare in Cantind, in conformitate cu
prezentul Regulament;

€) Mentinerea Cantinei in conditii decente, asigurandu-le cu energie electrica, termica, apa,
ventilatie si utilaj necesar.

I11. ORGANIZAREA ACTIVITATII CANTINEI

3.1 Conducerea Departamentului

7.Conducerea Cantinei este exercitata de catre seful sectiei de productie care nemijlocit se subordoneaza
sefului Directiei Generald Logistica (in continuare — Directie), este responsabil de rezultatele activitatii ei
si o reprezinta 1n cadrul colaborarii interne si externe;

a) In lipsa seful sectiei de productie functiile acestuia sunt asumate de citre bucatarul-sef;
b) Controlul asupra activitatii Cantinei il efectueaza:
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Organele de stat corespunzatoare;
Conducerea si comisia imputernicita a Academiei;
Conducerea si comisia imputernicita ale Academiei are dreptul sa ceara de la persoanele in

functie ale Cantinei sa prezinte toate materialele necesare si explicatii personale.

Membrii comisiei imputernicite de controlul Cantinei sant obligati:

sa verifice darea de seama anuala (trimestriald, lunara) a Cantinei, sa faca darea de seama despre
controlul si revizia efectuata, pe care o anexeaza la darea de seama anualg;

Sa pastreze secretele comerciale privind activitatea Cantinei;

Modul de activitate a Comisiei de control se determina in baza documentelor emise de Academie
si prezentul Regulamentprezent.

3.2 Componenta structurala

8. Unitatile structurale ale Cantinei sant:

Sala comerciald pentru servirea consumatorilor;
Bufet;

Incaperi de productie;

Depozite,

Incaperi administrative s.a.

3.3 Corespondenta:

9. In vederea exercitarii atributiilor sale Cantina tine corespondenta interna si externd in conformitate cu
Nomenclatorul dosarelor, elaborat de Directie, vizat si aprobat de Directia managementul personalului si
relatii cu publicul.

a) Imputernicirea semnarii
Dreptul la semnatura din partea Cantinei il are seful sectiei de productie, in lipsa acestuia —

bucatarul-sef.

b) Forma semnarii
Semnatura conducatorului Cantinei poate fi traditionala sau digitala.

3.4 Colaborarea:

10. In scopul realizarii atributiilor ce-i revin, Cantina colaboreazi cu diferite persoane fizice si juridice:

Interna:

In cadrul Directiei;

Cu Rectoratul;

Cu alte subdiviziuni ale Academiei;
Cu formatorii (masteranzii, audientii);
Externa:
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- Cu autoritatile publice, agentii economici si alte organizatii din Republica Moldova si
reprezentantii acestora;

- Cu organizatii straine si internationale si reprezentantii acestora;

- Cu alte persoane fizice si juridice.

IV. DISPOZITII SPECIALE

11. Modificarea statului juridic al Regulamentului

a) Prezentul Regulament poate fi modificat, completat sau abrogat exclusiv prin hotararea Senatului
Academiei la propunerea sefului de Directie si administratorului Cantinei;

b) Suspendarea activitatii Cantinei are loc pe calea reorganizarii sau lichidarii;

c) Lareorganizarea Cantinei drepturile si obligatiile acesteia trec la succesorul de drept;

d) Lichidarea Cantinei are loc pe temeiul si in modul prevazut de legislatia Republicii Moldova,
Statutului Academiei si a Regulamentului prezent;

e) Eliberarea lucratorilor din functie in cazul reorganizarii sau lichidarii Cantinei are loc in modul
stabilit de legislatia Republicii Moldova.

1. Contractele Cantinei
Contractele, necesare pentru activitatea Cantinei, se incheie intre Academie si partenerii respectivi cu
acordul Cantinei.

2. Bunurile, veniturile si cheltuielile Cantineli
2.1. Bunurile Cantinei reprezinta:
a) Mijloacele de lunga duratd (mijloacele fixe) si mijloacele circulare ale Academiei, transmise

Cantinei in folosinta.

b) Productia, lucrarile executate si serviciile prestate consumatorilor, Academiei si altor parteneri.
2.2. Veniturile Cantinei reprezinta costul vanzarilor:

a) Toate cheltuielile si consumurile, necesare pentru asigurarea activitatii Cantinei le executa si
suporta Academia, inclusiv pentru salarizarea sefului Cantinei, cu exceptia suportului cheltuielilor si
consumurilor pentru energia electrica, apa rece /fierbinte §i canalizare, gaze naturale si condensate,
salarizarea lucratorilor, cu exceptia sefului Cantinei precum si pentru asigurarea functionarii incontinuu a
sistemelor energia electrica, termica, apa si canalizarea;

b) Cheltuielile Cantinei reprezinta costul de pret al vanzarilor productiei produselor alimentare si
nealimentare, serviciilor prestate (costul de pret al vanzarilor);

¢) Venitul-net (beneficiul) al cantinei constituie diferenta dintre veniturile primite si cheltuielile
executate in perioada de gestiune;

d) Beneficiul obtinut, si de care dispune liber Cantina, se acumuleazi si se pastreaza la contul
bancar al Academiei;
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e) Cheltuielile si consumurile, necesare pentru activitatea Cantinei, se suportd si se executd de
Academie conform planului financiar alCantinei, aprobat de Academie. Planul financiar (lunar,
trimestrial, anual) al Cantinei este o parte integrald a planului financiar al Academiei.

2.3. Modul de repartizare si utilizare a beneficiului. Fondurile (venitul net). Beneficiul Cantinei se

repartizeaza si se utilizeaza in modul urmator:
a) Impozitele si defalcarile de stat - in marimea prevederilor legislatiei.

b) Defalcari la Fondul Social in marimea de ___ la sutd, calculata la suma fondul de salarizare a
lucratorilor cantinei.
¢) Fondul de rezerva al cantinei la sutd. Se utilizeaza:
- la compensarea (achitarea) pierderilor cantinei prevazute de legislatie

d) Utilizarea fondului de rezerva conform punctului prezent se executa conform Hotararii conducerii
Cantinei aprobata in prealabil de Academie.

e) ,,Fond de salarizare” a lucratorilor Cantinei — restul nerepartizat al beneficiului. Se utilizeaza la
salarizarea lucratorilor Cantinei conform Hotararii conducerii Cantinei, aprobata in prealabil de
Academie.

2.4. Articolul munca si remunerarea muncii:

a) Statele Cantinei se intocmesc de seful sectiei de productie si se aproba de Rectorul Academiei,
tinandu-se cont de necesitatea asigurarii activitatii profitabile a Cantinei, respectarii cerintelor actelor,
care reglementeaza activitatea intreprinderilor in sfera alimentatiei publice si comertului;

b) Remunerarea muncii sefului sectiei de productie se efectueaza in marimea stabilitd in statele
Academiei, si suplimentar din beneficiul ramas in dispozitia Cantinei. Marimea salariului sefului sectiei
de productie (salariul de baza garantat, adaosuri, suplimente, premiere, ajutor material s.a. garantii sociale)
sant prevazute in contractul individual de munca cu acesta;

€) Remunerarea muncii celorlalti lucrdtori ai Cantinei se efectueazia din contul si in limita
beneficiului ramas in dispozitia Cantinei,;

d) Marimea remunerarii este prevazuta in contractul individual de munca incheiat cu persoana de
seful sectiei de productie cu fiecare lucrator in parte si aprobat de Academie.

2.5.  Modul de compensare a pierderilor:
a) Pierderile ce pot avea loc pe parcursul activitatii economico-financiare a Cantinei conform

rezultatului bilantului financiar lunar, trimestrial i anual, se compenseaza:

- din contul fondului de rezerva in cazul pierderilor prevazute de legislatie;

- din contul lucratorilor Cantinei si a altor persoane, subdiviziunilor, inclusiv lucratori ai
Academiei vinovate de pierderile Cantinei, in cazul pierderilor neprevazute de legislatie.

b) Regimul de lucru al Cantinei, inclusiv a bufetului se stabileste de Academie.
c) Cantina e 1n drept sa beneficieze de sustinerea Academiei si sa apeleze in ordinea stabilita

referitor la activitatea organelor de stat si altor organe, care prejudiciaza drepturile sau interesele ei
legitime.
d) Cantina poarta obligatiunile stabilite de catre legislatia in vigoare a Republicii Moldova.
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2.6. Evidenta, darile de seama si controlul:
a) Cantina efectueaza evidenta curenta si contabild a rezultatelor activitatii sale, duce o evidenta

statistica in conformitate cu legislatia Republicii Moldova.

b) Planificarea, evidenta, controlul de gestiune si financiar, intocmirea darilor de seamid a
activitatii cantinei sant obligatiile de functie a contabilului Cantinei.

c) Contabilul Cantinei este angajat si eliberat din functie de catre seful sectiei de productie prin
contract de munca, aprobat de Academie.

d) Remunerarea muncii si obligatiunile de functie a contabilului se stabilesc in contract.

e) Contabilul se subordoneaza sefuluiCantinei, iar referitor la organizarea contabilitatii de
gestiune si financiara, darii de seama si controlului — contabilului sef al Academiei.

f) Darile de seama aleCantinei se reprezinta contabilitatii Academiei in termenii stabiliti.

g) Seful sectiei de productie si contabilul poarta raspundere pentru respectarea modului de
completare si verificarea evidentei si darilor de seama.

h) Controlul activitatii financiare si economice a Cantinei este efectuat de catre serviciile de stat

corespunzatoare cu acordul Academiei si contabilitatea Academiei.
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