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 I. DISPOZIŢII GENERALE 

1. Domeniul de aplicare a Regulamentului 

a) Prezentul Regulament stabileşte cadrul normativ intern de organizare şi funcţionare a Căminului 

hotel al Academiei (în continuare – Cămin); 

b) Căminul se călăuzeşte în activitatea sa de legislaţia Republicii Moldova, Statutul Academiei de 

Administrare Publică (în continuare - Academia), Regulamentul de ordine internă, Hotărârile şi 

dispoziţiile Consiliului de administraţie, Hotărârile Senatului, ordinile şi dispoziţiile Rectorului, precum şi 

de prevederile prezentului Regulament; 

II. MISIUNEA, FUNCŢIILE DE BAZĂ, ATRIBUŢIILE, DREPTURILE ȘI 

RESPONSABILITĂȚILE CĂMINULUI 

2.1 Misiunea Căminului  

2.Căminul Academiei este destinat pentru cazarea masteranzilor, audienţilor, colaboratorilor şi altor 

persoane (în continuare - locatari), sosiţi din localităţile rurale şi urbane. 

 

2.2 Funcţiile de bază 

3.Întru realizarea misiunii sale Căminul  are următoarele funcţii de bază (prestează următoarele servicii): 

a) Cazare; 

b) Comunale; 

c) Exploatarea, întreţinerea, gestiunea şi dezvoltarea infrastructurii tehnico-materiale şi sociale; 

d) Exploatarea, deservirea şi reparaţia clădirii şi sistemelor inginereşti; 

e) Salubrizare; 

f) Medicale; 

g) Alimentare; 

h) Sportive; 

i) Protecţia oamenilor şi activelor; 

j) Alte. 

 

2.3 Atribuţiile Căminului  

4. În vederea îndeplinirii funcţiilor ce-i revin Căminului, are următoarele atribuţii: 

a) Monitorizarea şi coordonarea activităţii îngrijitoarelor, muncitorilor întru realizarea obiectivelor 

de bază ale Căminului; 

b) Identificarea problemelor prioritare şi elaborarea planurilor de acţiuni privind realizarea acestora; 

c) Analiza activităţii Căminului; 

d) Elaborarea pronosticurilor, ce ţin de dezvoltarea bazei tehnico-materiale a Căminului; 
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e) Monitorizarea îndeplinirii Hotărârilor Senatului Academiei, ordinelor şi dispoziţiilor Rectorului 

ce ţin de Cămin; 

f) Monitorizarea şi organizarea asigurării Căminului cu încăperi de serviciu, mijloace de 

telecomunicaţii, mobilă, inventar, rechizite de birou necesare; 

g) Crearea condiţiilor adecvate de muncă a colaboratorilor, stabilite prin legislaţia în vigoare; 

h) Monitorizarea, organizarea şi aprovizionarea serviciilor cu echipament şi materiale necesare 

desfăşurării activităţii eficiente a Căminului; 

i) Monitorizarea şi organizarea, executarea lucrărilor de reparaţie şi întreţinere a Căminului. 

Securitatea şi respectarea ordinii interne; 

j) Monitorizarea şi organizarea, exploatarea imobilului căminului hotel, deservirea şi reparaţia 

sistemelor de aprovizionare cu energie electrică şi termică, utilajului tehnico-didactic, mobilierului şi 

inventarului; 

k) Asigurarea, păstrarea şi paza bunurilor materiale ce aparţin Academiei; 

l) Amenajarea, îngrijirea şi salubrizarea teritoriului din jurul Căminului; 

m) Organizarea măsurilor necesare anti-incendiare, antiseismice pentru protecţia obiectelor, crearea 

condiţiilor de muncă în conformitate cu cerinţele tehnicii de securitate şi protecţie a muncii; 

n) Asigurarea condiţiilor normale de trai a masteranzilor şi a altor persoane cazate în Căminul 

Academiei. 

 

2.4 Drepturile 

5. Întru executarea atribuţiilor sale Căminul dispune de următoarele drepturi: 

a) Crearea condiţiilor adecvate pentru cazarea locatarilor; 

b) Examinarea şi realizarea în practică a propunerile locatarilor ce ţin de îmbunătăţirea condiţiilor de 

trai în dependenţă de posibilităţile reale ale instituţiei; 

c) Asigurarea Să controleze permanent respectarea de către locatari  a cerinţelor ce ţin de tehnica 

securităţii, igienă, protecţia anti-incendiară; 

d) Să modifice preţul pentru serviciile prestate în dependenţă de  calitatea acestora  şi de schimbările 

parvenite de la furnizori; 

e) Să iniţieze propuneri Rectorului Academiei privind  rezilierea contractului în caz de nerespectare 

a condiţiilor prezentului regulament cu aplicarea sancţiunilor atât disciplinare cât şi materiale. 

 

2.5 Responsabilităţile 

6. Funcţiile, atribuţiile şi drepturile Căminului implică următoarele responsabilităţi: 

a) respectării stricte a disciplinei în Cămin, în conformitate cu prezentul Regulament; 

b) Menţinerea spaţiilor locative în condiţii decente, asigurându-le cu energie electrică, termică, apă, 

ventilaţie şi utilaj necesar; 
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c) Aducerea la cunoştinţa locatarilor a oricăror modificări referitor la preţul,condiţiile şi alte 

momente ce ţin de cazarea în Cămin. 

III. ORGANIZAREA ACTIVITĂŢII CĂMINULUI 

3.1 Conducerea Căminului  

7. Conducerea 

a) Conducerea Căminului este exercitată de către administraţie în persoana administratorului care 

nemijlocit se subordonează șefului Direcției Generală Logistică (în continuare – Direcție), este responsabil 

de rezultatele activităţii lui şi îl reprezintă în cadrul colaborării interne şi externe. 

b) În lipsa administratorului funcţiile acestuia sunt asumate de către administratorul blocului de 

studii sau șeful adjunct al Direcției. 

 

3.2 Componenţa structurală 

 

8. Componenţa structurală 

 

1. Unităţile structurale ale Căminului sînt: 

- etaje; 

- subsol; 

- odăi (camere) de locuit; 

- birouri; 

- bufet; 

- depozit; 

- încăperi de serviciu. 

2. Unităţile structurale din cadrul Căminului, fiecare fiind autonomă în limita competenţei şi sarcinilor 

sale, sânt în relaţii de coordonare şi colaborare între ele. 

 

3.3 Corespondenţa:  

9. În vederea exercitării atribuţiilor sale Căminul ţine corespondenţa internă şi externă în conformitate cu 

Nomenclatorul dosarelor, elaborat de Direcție, vizat şi aprobat de Direcția managementul personalului şi 

relaţii cu publicul. 

 a) Împuternicirea semnării 

 Dreptul la semnătură din partea Căminului îl are administratorul, în lipsa acestuia – administratorul 

blocului de studii sau șeful adjunct al Direcției. 
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b) Forma semnării 

Semnătura conducătorului Căminului poate fi tradiţională sau digitală. 

3.4 Colaborarea: 

10.În scopul realizării atribuţiilor ce-i revin, Căminul colaborează cu diferite persoane fizice şi juridice: 

a) Internă: 

- În cadrul Direcției; 

- Cu Rectoratul; 

- Cu alte subdiviziuni ale Academiei; 

- Cu formatorii (masteranzii, audienţii); 

b) Externă: 

- Cu autorităţile publice, agenţii economici şi alte organizaţii din Republica Moldova şi 

reprezentanţii acestora; 

- Cu organizaţii străine şi internaţionale şi reprezentanţii acestora; 

- Cu locatarii externi ai căminului hotel; 

- Cu alte persoane fizice şi juridice. 

IV. DISPOZIŢII SPECIALE 

1. Modificarea statului juridic al Regulamentului 

Prezentul Regulament poate fi modificat, completat sau abrogat exclusiv prin hotărîrea Senatului 

Academiei la propunerea șefului de Direcție şi administratorului Căminului. 

 

2. Contractul de cazare 

a) Dreptul de distribuire al spaţiului locativ revine administraţiei Academiei de comun acord cu 

Comitetul sindical. 

b) Cazarea este efectuată în baza de contract încheiat între rectorul Academiei şi locatar; 

c) La încheierea contractului, locatarilor li se aduce la cunoştinţă sub semnătură prezentul 

Regulament. 

d) Unele facilităţi privind condiţiile de cazare şi achitare pentru serviciile respective pentru 

colaboratorii Academiei vor fi stipulate în contract. 

 

3. Obligaţiunile şi drepturile locatarilor Căminului 

a. Locatarii Căminului sânt obligaţi: 

a) Să respecte cu stricteţe prezentul Regulament; 

b) Să păstreze în ordine încăperile, inventarul şi mobilierul Căminului, plantaţiile verzi  şi teritoriul 

din jurul acestuia; 

c) Să păstreze curăţenia în odăi şi în locurile publice din Cămin; 

d) Să consume raţional energia electrică şi apa;   
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e) Să despăgubească daunele materiale pricinuite  (bunurilor Căminului) în conformitate cu legislaţia 

în vigoare; 

f) Să respecte normele de securitate anti-incendiară şi de utilizare corectă a utilajului electric; 

g) Să anunţe administraţia Căminului în cazul deteriorării bunurilor materiale; 

h) Să păstreze în mod obligatoriu o cheie de la odaie la administratorul Căminului; 

i) La expirarea termenului contractului şi în caz de reziliere a acestuia, să predea administraţiei  tot 

inventarul care l-a primit în folosinţă şi să transmită cheile  de la odăi. 

 

b. Locatarii Căminului au dreptul: 

a) Să folosească  încăperile de menire  social-culturală,  echipamentul  şi inventarul Căminului în 

conformitate cu destinaţia respectivă; 

b) Să ceară reparaţia la timp sau înlocuirea inventarului, pieselor de mobilier, a lingeriei de pat uzate; 

c) Să aleagă Consiliul Căminului, să participe la  manifestările cultural-sportive, la  discutarea 

problemelor legate  de organizarea vieţii în Cămin; 

d) Să facă propuneri privind îmbunătăţirea condiţiilor de trai în Cămin. 

 

4. Integritatea patrimoniului şi ordinea în Cămin 

4.1.Intrarea în Cămin este acceptată în baza permiselor eliberate de către administraţia Academiei; 

4.2.Bunurile materiale transmise în folosinţa individuală, se repartizează locatarilor cu eliberarea unei 

liste  de inventar a acestora, semnată de administratorul Căminului şi responsabilul odăii; 

4.3.Lista de inventar se întocmeşte în două exemplare, dintre care unul se află la administratorul 

Căminului, iar al doilea – în odaia respectivă; 

4.4.La eliberarea odăii locatarii transmit bunurile materiale conform listei de inventar; 

4.5.Vizitatorii sânt  admişi în Cămin de la orele 9.00 până la orele 22.00; pe baza unui act  de 

identitate lăsat persoanei de gardă şi cu indicarea termenului vizitei; 

4.6.Locatarii, care au invitat persoanele respective, răspund de plecarea la timp  a vizitatorilor şi de 

respectarea de către ei a regulilor de ordine interioară; 

4.7.Începând  cu orele 23.00 în Cămin se păstrează liniştea totală, rămânând luminate doar  coridoarele  

şi  locurile de utilitate publică; 

4.8.În Căminul Academiei este strict interzis: 

- Fumatul, cu excepţia locurilor special amenajate; 

- Folosirea utilajului electric suplimentar (utilizarea în Cămin a televizoarelor şi frigiderelor se 

achită suplimentar); 

- Consumul băuturilor alcoolice. 

4.9.Nerespectarea ordinii interioare are ca consecinţă:   

a) restituirea pagubelor materiale pricinuite; 

b) evacuarea din Cămin. 

 


