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I. Dispozitii generale

1. Regulamentul cu privire la activitatea Consiliului Departamentului Studii Superioare
de Master in cadrul Academiei de Administrare Publicd (in continuare — Regulament), este
elaborat in conformitate cu prevederile Codului Educatiei nr. 152 din 17 1ulie 2014, Monitorul
Oficial al Republicii Moldova, 2014, nr. 319-324, art. 634; Regulamentului cu privire la
organizarea ciclului II — studii superioare de master aprobat prin Hotarirea Guvernului Republicii
Moldova nr. 464 din 28.07.2015, Regulamentului-cadru privind organizarea si functionarea
organelor de conducere ale institutiilor de invatdmint superior din Moldova, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei nr. 10 din 14.01.2015, Regulamentului cu privire la organizarea ciclului II
— studii superioare de master in cadrul Academiei de Administrare Publica aprobat prin Hotarirea
Senatului Academiei nr. 2/4 din 27.10.2015.

2. Consiliul Departamentului Studii Superioare de Master al Academiei de Administrare
Publicd (in continuare Consiliul DSSM) este organul suprem decizional al Departamentului
Studii Superioare de master format din personal stiintific/stiintifico-didactic, conducdtori ai
subdiviziunilor didactice si reprezentantii studentilor.

3.  Consiliul se alege pe un termen de cinci ani. Membrii Consiliului sunt persoane cu
titlu stiintific/stiintifico-didactic si reprezentanti ai studentilor. Alegerile au loc in termen de 10
zile dupa anuntarea lor. Studentii sunt reprezentati in proportie de 1/4 din numadrul total al
membrilor. Durata mandatului membrilor Consiliului din rindul studentilor este de un an, cu
posibilitatea reinnoirii mandatului. Membrii din oficiu ai Consiliului sunt decanul, si sefii
catedrelor. Numarul membrilor Consiliului DSSM nu va depdsi 20 persoane.

4. Membrii Consiliului sunt alesi prin vot direct si secret al adunarii generald a
personalului titular stiintifico-didactic §i personalului stiintific titulari si al organului de
autoguvernare studenteasca.

5. Rezultatele alegerilor vor fi consemnate intr-un proces verbal al Comisiei electorale,
care se prezintd Consiliului departamentului in decurs de 2 zile dupa expirarea termenului
alegerilor pentru validarea si stabilirea perioadei mandatului noului Consiliu consemnate prin
hotarire Consiliului in functie.

6.  Decanul Departamentului detine functia de presedinte al Consiliului.

7. Componenta Consiliului se aproba de Senatul Academiei.
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II. ATRIBUTIILE CONSILIULUI

8. In activitatea sa Consiliului:

® aproba planul de activitate al Departamentului SSM.

® cxamineazd si prezintd Senatului spre aprobare planurile de Invatdmant pentru
programele de studii, aproba curriculumul la disciplinele/modulele pentru acestea si pentru
stagiile de practica;

® analizeazd si solutioneazd problemele de fond ale procesului de invatamant
(asigurarea calitatii, organizarea si realizarea procesului instructiv-educativ, rezultatele pregatirii
generale si profesionale ale studentilor, inclusiv rezultatele sesiunilor de examene si stagii
practice, mobilitatea studentilor etc.);

® aproba temele tezelor de master ale studentilor ciclului II — studii superioare de
master, invatamint cu frecventa si frecventd redusa pina la inceputul anului II de studii.

® cxamineaza i propune pentru publicare §i utilizare ulterioard materiale didactice,
manuale si alte surse informative care reprezinta suport metodico - didactic pentru procesul de
instruire.

® cxamineaza si propune spre aprobare Senatului deschiderea unor programe pentru
studiile superioare de master, ciclul II;

® acorda asistentd metodicd catedrelor si personalului stiintifico-didactice in scopul
eficientizarii activitdfii acestora si sporirii randamentului instructiv-educativ al procesului de
invatamant.

® acordd asistentd organizatoricd §i metodicd In organizarea si desfasurarea
seminarelor metodologice pentru personalul stiintifico-didactic al Academiei.

II. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATII CONSILIULUI
DEPARTAMENTULUI

9. Consiliul DSSM desfasoara activitatile de organizare si realizare a asistentei metodice a
procesului de instruire in limitele competentei sale, conducerea ei fiind exercitata de catre
Presedintele Consiliului.

10. Consiliul DSSM organizeaza si desfasoara activitatile sale in baza Planului de activitate
pentru perioada unui an de studii.

11. Sedintele Consiliului DSSM sunt convocate de Presedintele acestuia nu mai rar de o
datd in doua luni si se considera deliberativa daca la ea participd majoritatea membrilor.
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12. Sedinta este pregatitd si coordonatd de secretarul Consiliului cu raportorii si coraportorii
chestiunilor prevazute pentru examinare in sedintd. Raportorii §i coraportorii prezintd materialele
(raportul, informatia, proiectul de hotarire avizate de sefii subdiviziunilor) pentru sedinta
Consiliului secretarului, cu cel pufin cinci zile Tnainte de sedinta.

13. Materialele finale ale sedintei Consiliului sunt transmise de catre secretar si distribuite
membrilor cu trei zile inainte de sedinta. Sedinta Consiliul DSSM se desfasoara conform planului
de activitate, a ordinii de zi s1 este deliberativa cu participarea majoritatii membrilor.

14. Modificarea sau completarea ordinii de zi poate avea loc numai la inceputul sedintei cu
votul majoritdtii membrilor prezenti.

15. Sedinta Consiliul DSSM este prezidatd de presedintele acestuia si asistatd de secretar.
16. Prezenta membrilor Consiliul DSSM la sedinta este obligatorie.

17. Problemele inscrise pe ordinea de zi a sedintei pot fi dezbatute doar in conditia
prezentdrii raportului asupra chestiunii discutate.

18. Dezbaterile din sedinta Consiliul DSSM se consemneaza intr-un proces-verbal.

19. Procesul - verbal al sedintei si documentele examinate in sedintd se depun intr-un
dosar inclus in Nomenclatorul dosarelor Departamentului SSM.

IV. HOTARARILE CONSILIULUI DEPARTAMENTULUI

20. Hotaririle Consiliul DSSM se iau prin majoritatea simpla de voturi i se exprimd prin
avize, recomandari, propuneri pe marginea subiectelor examinate.

21. Hotaririle Consiliului DSSM se perfecteaza prin procese-verbale semnate de presedintele
Consiliul DSSM si secretar.

22. Hotaririle Consiliul DSSM se aduc la cunostinta subdiviziunilor vizate.

V. DISPOZITII FINALE

23. Activitatea membrilor Consiliulut DSSM se planifica in Planul individual al acestora
conform normelor de timp aprobate de Senatul Academiei pentru activitatile instructiv - metodice
desfasurate pe parcursul anului de invatamant.
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24. Prezentul Regulament poate fi modificat s1 completat prin decizia Senatului
Academiei.
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