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I. DISPOZITII GENERALE
1.1. Regulamentul cu privire la desfasurarea stagiului de practica al studentilor ciclului II — studii superioare de
master este elaborat in conformitate cu:
a) Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17 iulie 2014;
b) Regulamentul cu privire la organizarea ciclului II — studii superioare de master, aprobat prin
Hotararea Guvernului Republicii Moldova nr. 464 din 28.07.2015;
¢) Regulamentul-cadru privind stagiile de practica in invatamantul superior, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr. 203 din 19.03.2014;
d) Statutul Academiei de Administrare Publicd, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 225 din
26 martie 2014;
e) Regulamentul cu privire la organizarea ciclului II — studii superioare de master in cadrul Academiei
de Administrare Publica, aprobat prin Hotdrarea Senatului nr. 2/4 din 27.10.2015;
1.2 Regulamentul prevede dispozitii referitoare la continutul si organizarea stagiului de practica, programelor,
conducerii metodico-didactice, desfasurarii, evaluarii si totalizarii. Regulamentul contine si alte dispozitii
generale.
1.3 Organizarea si desfasurarea stagiului de practicd in conformitate cu prezentul Regulament presupune o
atitudine creatoare si responsabild a Departamentului Studii Superioare de Master si catedrelor de specialitate,
precum si a personaluluii stiintifico-didactic si administrativ al Academiei, o colaborare activa a tuturor
subdiviziunilor ei.
1.4 Stagiul de practica se axeaza, in temei, pe:
a) activitatea de cunoastere generald a unitatii de practica in care este repartizat studentul;
b) activitati de observatie si analiza a proceselor functionale, sub indrumarea coordonatorilor (mentorilor) din
partea unitatii-baze de realizare a stagiului de practica;
¢) colectarea informatiei in scopul elaborarii tezei de master;

d) elaborarea setului de documente prestabilite si a raportului privind stagiul de practica.

II. CONTINUTUL STAGIULUI DE PRACTICA

2.1. Stagiul de practica al studentilor ciclului II — studii superioare de master ai Academiei constituie parte
componentd a planurilor de invatamant superior, ciclul II (masterat) la toate programele si i revine un loc
deosebit In formarea abilitatilor practice.

2.2. Scopul principal al stagiului de practica il constituie dezvoltarea competentelor si adecvarea pregatirii
teoretice la activitatea profesionald independentd in condifii socio-economice reale, efectuarea cercetarilor,
documentarea si colectarea informatiei, pentru realizarea tezei de master.

2.3. Obiectivele stagiului de practica sunt: consolidarea §i aplicarea practica a cunostingelor teoretice obtinute;
acumularea experientei si consolidarea deprinderilor practice de gestionare-organizare a resurselor; studierea
specificului activitatii organelor administratiei publice centrale si locale si a altor organizatii; colectarea, analiza
si generalizarea materialului si subiectelor pentru tezele de master in conformitate cu programele cursurilor si a
planului de invatamant.

2.4. Stagiul de practica se desfasoara in structurile administratiei publice centrale si locale cat si in alte institugii

publice si private, inclusiv organizatii nonguvernamentale.
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III. ORGANIZAREA STAGIULUI DE PRACTICA

3.1. Stagiul de practicd se organizeaza de cédtre Departamentul Studii Superioare de Master si catedrele de
specialitate in conformitate cu Programele stagiului de practica.

3.2. Catedrele de specialitate la Tnceputul anului de studii stabilesc conducatorii stagiului (personalul stiintifico-
didactic al catedrei de specialitate) si cu cel putin o luna Inainte de inceputul stagiului elaboreaza si propun spre
examinare si aprobare Consiliului Departamentului Studii Superioare de Master ,,Programul de desfasurare a
stagiului de practica”.

3.3. Departamentul Studii Superioare de Master elaboreazd Planul de desfasurare a stagiului de practica care
contine: denumirea autoritatii publice sau a altei organizatii unde se va desfasura stagiul de practica; numele,
prenumele studentului; specialitatea obtinutd la ciclul I universitar; locul de muncad pana la inmatriculare la
Academie; programul la care 1si face studiile in Academie; numele, prenumele conducatorului de stagiu numit de
catedra de specialitate.

3.4. Planul de desfasurare a stagiului de practica se pune in aplicare prin ordinul Rectorului Academiei.

3.5 . Conduciétorilor stagiilor de practicd, precum si studentilor —stagiari Tn cazul realizarii acestuia peste hotare,
li se achita diurne si costul biletelor de calatorie.

3.6. Pe perioada desfasurdrii stagiului de practica, studentilor li se pastreaza bursele, indiferent de faptul daca

sunt sau nu salarizati la locul de efectuare a stagiului de practica.

IV. PROGRAMUL STAGIULUI DE PRACTICA

4.1. Stagiul de practicd se desfasoara in termenii stabiliti de Programele de studii si in conformitate cu programul
stagiului de practica la specializarea aleasa.

4.2. Programul stagiului de practicd contine principalele activititi, responsabilititile stagiarului, formele si
metodele de antrenare a masteranzilor in activitati practice, obligatiunile si modul de evaluare a stagiului de
practica.

4.3. Programul stagiului de practica se elaboreaza de catedrele de specialitate pentru fiecare program in parte,
tinand cont de specificul ei si In conformitate cu planul de invatamant.

4.4, Programul stagiului de practica se discutd in cadrul sedintei catedrei de specialitate, fiind confirmata de seful

catedrei, la Consiliul Departamentului Studii Superioare de Master si se pune in aplicare din momentul aprobarii.

V. CONDUCEREA STAGIULUI DE PRACTICA

5.1. Conducerea stiintifico-didacticd a stagiului de practica este efectuatd de catedrele de specialitate din
Academie.

5.2. In calitate de organizatori si conducitori ai stagiului de practici sunt:

e cadrele stiintifico-didactice de la catedrele de specialitate (care cunosc specificul activitatii
autoritatilor administratiei publice, organizatiei sau institutiei unde se efectueaza stagiul de practicd) si se
numesc prin ordinul rectorului Academiei;

e specialistii din autoritatile administratiei publice, organizatiei sau institutiei unde se efectueaza
stagiul de practica, desemnati prin ordinul conducatorului organizatiei.

5.3. Conducatorul stagiului de practica:

a) tine cursuri si seminare, realizeaza diferite activitati educationale cu caracter demonstrativ, acorda
consultatii, asistenta fiecarui student monitorizat;

b) verifica conditiile, respectarea termenelor si continutului practicii;
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c) stabileste relatiile cu coordonatorii din unitatile de practica si, in comun, elaboreaza programul de
lucru pentru efectuarea practicii;
d) impreuna cu coordonatorul stagiului de practica din unitatea-baza de practica, evalueaza realizarea
stagiului de practica de catre fiecare student;
e) este responsabil de respectarea normelor securitatii muncii de catre studenti;
f) acordd consultantd metodicd studentilor ce efectueaza stagiile de practicd in baza de program
individual.
5.4. Remunerarea conducatorilor stagiului de practica se efectueaza in baza actelor normative in vigoare si a
normelor stabilite de Academie.
5.5. Organizatorii si conducdtorii stagiului de practicd de comun acord, solutioneaza problemele metodico-
organizationale, asigurd desfasurarea calitativi a stagiului de practicd in corespundere cu planul-grafic si

programul stabilit, contribuie la asigurarea conditiilor necesare stagiarului.

VI. STUDENTII
6.1. Studentii-stagiari au dreptul:
a) sa aleaga autoritatile de efectuare a stagiului de practica;
b) sa solicite recunoasterea voluntariatului prestat optional, in acelasi timp sau consecutiv, in una sau
mai multe institutii gazda, cu care Academia a incheiat acord de colaborare;
c) sa realizeze stagiile de practicd in strainatate in baza contractelor individuale conform cerintelor
stabilite;
d) sa pretinda la conditii corespunzatoare la locul de desfasurare a stagiului de practica (de munca),
dotare cu materiale, literatura etc;
e) sa solicite §i sa obtind explicatii, consultari privind continutul practicii si procesele tehnologice ce
urmeaza si le invete;
f) sd execute numai activitatile prevazute in programul de practica;
g) sd intervina cu propuneri vizind organizarea si efectuarea stagiilor de practica, precum si pentru

perfectionarea proceselor desfasurate n unitatea-baza de practica.

6.2. Studentii stagiari sint obligati:

a) sa asiste, In perioada stagiului de practica, la numarul de ore conform planului de invatamint;

b) sd consemneze intreaga lor activitate in agenda stagiului de practica si sd prezinte raportul stagiului
de practica;

c) sa efectueze stagiul de practica in strictd conformitate cu prescriptiile conducerii institutiei;
schimbarea institutiei - gazda de practica fara consimtdmintul Academiei este strict interzisa;

d) sa execute dispozitiile si recomanddrile conducatorilor stagiului, si respecte regulamentul de
functionare internd si conditiile de securitate a muncii, conform cerintelor specifice de realizare a stagiului
de practica.

6.3. Persoanele inscrise la studii superioare de master, fara experienta practica, imediat dupa absolvirea ciclului I
de studii superioare, vor realiza un stagiu practic in volum de 10-15 credite de studii transferabile, in functie de
tipul programului de master.

6.4. Persoanelor cu experientd practica doveditd, de cel putin 1 an in domeniul in care realizeaza programul de
master, si care 1si continud activitatea de munca in domeniul respectiv, li se va atribui numarul stabilit de credite,

in baza evaludrii competentelor si recunoasterii experientei practice de citre catedra de profil.
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Notarea se efectueaza in baza raportului intocmit Tn conformitate cu programul stagiului de practica respectiv.
6.5. In cazul in care studentul nu activeazi in domeniul programului de studiu, el realizeaza stagiul de practici in
conditiile prezentului Regulament.

6.6. Studentilor care au fost incadrati in stagii de practica peste hotarele republicii si detin actul confirmativ
respectiv cu descrierea activitatilor realizate, durata stagiilor, numarului de ore realizat, li se recunosc stagiile de
practica cu acordarea numarului stabilit de credite.

6.7. Studentii care nu au realizat programele de practica din motive intemeiate, sint incadrati repetat la stagiul de

VI. EVALUAREA SI TOTALIZAREA STAGIULUI DE PRACTICA

6.1. Pentru fiecare etapa stabilite in Programele de desfasurare a stagiului, studentii prezintd organizatorului si
conducatorului stagiului de practica ,,Raportul privind efectuarea stagiului de practica”, dupa o forma si structura
unicd stabilitd de catedrele de specialitate in Programa stagiului de practica, cu avizul conducatorului
organizatiei.

6.2. Stagiarul este obligat sa reflecte activitatile efectuate zilnic in ,,Agenda stagiului de practica a studentului”,
dupa forma si structura stabilitd, eliberatd de catre Departamentul Studii Superioare de Master al Academiei.
Activitatile zilnice sunt confirmate prin semnatura de catre conducatorul stagiului de practica din institutia unde
s-a desfasurat stagiul. La finele stagiului conducatorul din organizatie face o referinta asupra modului de realizare
a stagiului si evalueaza activitatea stagiarului.

6.3. Masteranzii cu referintd negativd a conducatorului stagiului din organizatie nu sint admisi la sustinerea
»Raportului privind efectuarea stagiului de practica” si se obliga sa repete stagiul de practicad conform unui plan
individual, paralel cu orarul lectiilor.

6.4. Evaluarea stagiului de practici in cadrul Academiei se va efectua in conformitate cu Metodologia de
evaluare a stagiului de practica la programele de master (anexa 1)

6.5. Totalurile stagiului de practicd se discutad in cadrul catedrelor de specialitate unde se evidentiazd partile
pozitive si negative ale stagiului de practica, se analizeaza calitatea indeplinirii programului stagiului, problemele
si masurile concrete de eficientizare a stagiului de practica, nivelul perceperii deprinderilor practice, capacitatile

organizatorice si calitatile personale ale masteranzilor.
VII. DISPOZITII FINALE

7.1. Prezentul Regulament poate fi retras, completat si modificat prin hotararea Senatului Academiei, la

propunerea catedrelor si Departamentului Studii Superioare de Master.
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Anexa 1
Metodologia

10.

evaludrii stagiului de practica la programele de master

L Dispozitii generale
Metodologia evaluarii stagiului de practicd la programele de master (in continuare - metodologia)
reglementeaza procedura evaluarii stagiului de practica, actele doveditoare, rapoartele de activitate,
domeniile de activitate..
Metodologia este elaboratd in baza actelor normative nationale, ministeriale, institutionale

II. Procedura de evaluare
Evaluarea rezultatelor stagiului de practica este parte a sistemului de evaluare a competentelor obtinute

1n cadrul procesului de studii la programele de instruire.

Evaluarea este realizata de catre cadrul didactic, sau altd persoand desemnata in calitate de conducétor al
stagiului de practica.

Evaluarea se face in baza actelor prezentate de catre studentul masterand conducétorului stagiului in
termenele si modul stabilit.

Actele care urmeaza a fi prezentate spre evaluare: Extrasul din ordinul de repartizare, agenda stagiarului,
raportul stagiarului privind realizarea stagiului.

Actele prezentate urmeaza sa fie completate, semnate si, dupa caz, stampilate.

Evaluarea se face publicd, in cadrul unei sedinte-sesiuni, cu prezentarea raportului de cétre fiecare
student-stagiar.

Evaluare stagiului este apreciata cu note de la,,1” 1a,,10” trecute intr-un borderou special.

Persoanelor cu experienta practica dovedita, de cel putin 1 an In domeniul 1n care realizeaza programul
de master, si care 1si continud activitatea de munca in domeniul respectiv, li se va atribui numarul stabilit
de credite, in baza evaluarii competentelor si recunoasterii experientei practice de catre catedra de profil.
Notarea se efectueazd in baza raportului intocmit in conformitate cu programul stagiului de practica
respectiv.
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