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1. CONTEXT

1.1. Scopul Procedurii
1.1.1. Scopul prezentei proceduri constd in stabilirea modalitatilor si responsabilitatilor cu privire la

modul de desfasurare a stagiilor de practica pentru studentii ciclului II.

1.2. Domeniul de aplicare
1.2.1. Prezenta procedura se aplica pentru organizare, desfasurarea si evaluarea stagiului de practica al
studentilor

1.3. Documente de referinta

a) Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17 iulie 2014;

b) Regulamentul cu privire la organizarea ciclului II — studii superioare de master, aprobat prin
Hotararea Guvernului Republicii Moldova nr. 464 din 28.07.2015;

¢) Regulamentul-cadru privind stagiile de practicd in invatamantul superior, aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr. 203 din 19.03.2014;

d) Statutul Academiei de Administrare Publicd, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 225 din
26 martie 2014;

e) Regulamentul cu privire la organizarea ciclului II — studii superioare de master in cadrul
Academiei de Administrare Publica, aprobat prin Hotardrea Senatului nr. 2/4 din
27.10.2015;

f) Regulamentul privind stagiul de practica la ciclul II-studii superioare de master In cadrul
Academiei de Administrare Publica aprobat prin Hotararea Senatului nr. 6/5 din 08..07.2021

3. TERMENI SI ABREVIERI
3.1. Termeni

Stagiu de practica - activitatea desfasuratd de studenti si masteranzi, in conformitate cu planul
de invatamant, care are drept scop verificarea calitdfii cunostintelor teoretice Insusite de acestia in
cadrul programului de instruire.

Organizator de practica - institutie de invatamant superior (Academia de Administrare Publica)
care organizeaza programe de master.

Stagiar - studentul care desfasoara activitd{i practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice
si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordantd cu domeniul de formare profesionala
pentru care se instruieste.

Programul stagiului de practica - documentul privind efectuarea stagiului de practicd ce
cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce urmeaza a fi obtinute prin

stagiul de practica precum si modalitatile de derulare a stagiului de practica.
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4. DESCRIEREA PROCESULUI

4.1. Rolul si importanta stagiilor de practica

a) O componentd esentiala a pregatirii universitare o constituie implicarea studentilor in aplicarea
practica a cunostintelor teoretice acumulate. Obiectivul fundamental al acestei activitatii este
dobandirea de catre studenti a abilitatilor practice printr-o implicare directa alaturi de specialistii
din domeniu.

b) Stagiul de practica inclus in planul de invatdmant sunt obligatorii.

c) Scopul si obiectivele stagiilor de practicd pe programe sunt definite in programele si indicatiile
metodice pentru stagiile de practica elaborate de catedrele de profil.

d) Rolul deosebit al stagiilor de practica consta si in crearea unor conditii favorabile de integrare mai
rapida a viitorilor absolventi 1n activitatea practica.

4.2. Competente generale dezvoltate in cadrul stagiilor de practicd

a) acumularea de cunostinte si competente cuprinse in activitatile specifice domeniului in care
stagiarul 1si desfagoara stagiul, prin plasarea lor in situatii reale de munca;

b) cresterea motivatiei pentru domeniul de formare profesionale ales, printr-o mai buna cunoastere a
acesteia in context real de munca;

c) pregatirea stagiarilor pentru incadrarea In cdmpul muncii, prin acumularea de experientd practica
1n domeniul vizat;

d) formarea de competente privind relatiile interumane in procesul de muncd (spirit de echipa,

abilitati de comunicare si relationare, constientizarea importantei calitatii muncii).

4.3. Repartizarea studentilor la locurile de practica
4.3.1 Analiza si validarea locurilor de desfasurarea a stagiului practicd alese de studenti se
realizeaza de cétre catedra de profil.

4.3.2 Catedrele de profil elaboreaza si prezintd Departamentului studii superioare de master
repartizarea studentilor pe institutii / autoritati publice cu semndtura sefului catedrei respective si a
decanului, Tn termen nu mai tarziu de 20 zile pana la Inceputul practicii, pentru a fi semnat de rector.
4.3.3 Inainte de a pleca la practica, studentii sunt convocati intr-o sedinti de instructaj referitor la:

a) desfasurarea stagiului de practica si la securitatea muncii;

b) repartizarea Agendei —stagiarului;

c) informarea studentilor cu privire la modalitatea de completare a Agendei;

d) concretizarea informatiilor despre adresa institutiei / autoritatii, data si ora prezentarii la

practica.
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4.3.4 Studentii care activeaza in domeniu, realizeaza de sinestatator, in baza Programului de practica,
stagiile de practica in institutiile unde lucreaza, elaboreaza si sustin Raportul privind stagiul de practica
in vederea evaluarii conform prevederilor Planului de invatamant. Acestia beneficiazd de consultarea
cadrului didactic responsabil pentru stagiul de practica respectiv.

4.3.5 Catedra de profil desemneaza un cadru didactic conducator pentru stagiul de practica pentru
fiecare student care are planifica, organizeaza si supravegheaza desfasurarea stagiilor de practica

acestuia.

4.4 RESPONSABILITATI
4.4.1 Conducatorul stagiului de practica (cadrul didactic) are urmatoarele atributii:

a) stabileste Tmpreund cu tutorele numit de partenerul de practicd tematica si competentele
profesionale care fac obiectul stagiului de practica, conform programei;

b) aduce la cunostinta studentilor Procedura de lucru privind efectuarea stagiului de practica in
cadrul programelor de studii;

c¢) asigura conditiile corespunzatoare organizarii si desfasurarii stagiului de practicd;

d) evalueaza activitatea de practica desfasurata de studenti.

4.4.2 Responsabilititile studentilor:

a) studentii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilita, sa respecte
regulamentul de ordine interioard impus de conducerea institutiet;

b) sa Insuseascd cunostintele cerute si sd elaboreze o prezentare a activitatii de practica;

c) studentii practicanti participa activ la activitdtile desfasurate de partenerul de practica, daca
acestea sunt in interesul dezvoltarii cunoasterii, dar numai dupa efectuarea instructajelor de
protectie a muncii specifice acelor activitati.

4.4.3 Responsabilitatile institutiei/ autorititii de realizarea stagiului de practica:

a) instituta / autoritatea va stabili un tutore (responsabil cu practica), care va asigura respectarea
conditiilor de pregatire si insusire de catre practican{i a competentelor profesionale planificate
pentru perioada stagiului de practica.

b) in cazul nerespectarii de cétre stagiar a obligatiilor stabilite, tutorele va contacta cadrul didactic
- responsabil de practica, aplicindu-se sanctiuni conform regulamentului de organizare si
functionare.

c) Tnainte de inceperea stagiului de practica, partenerul are obligatia de a face stagiarului

instructajul cu privire la normele de securitate in munca, in conformitate cu legislatia in vigoare.

444 FINALIZAREA STAGIULUI DE PRACTICA

4.4.4.1 Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza prin acordarea creditelor ECTS prevazute in
planul de invatamant.

4.4.4.2 Evaluarea competentelor dobandite de student in cadrul stagiului de practica se face prin

examen, desfasurat de regula in ultima zi a stagiului de practica
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5. DISPOZITII FINALE
5.1 Prezenta Procedura intrd in vigoare la data aprobarii.

Agenda - stagiarului

Anexa 1
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