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1. CONTEXT

1.1. Scopul Procedurii
1.1.1. Scopul prezentei proceduri este de a defini responsabilitatile Tn cadrul procesului de elaborare a
programelor de master.
1.1.2. Elaborarea prezentei proceduri are ca scop:

- asigurarea calitdtii programelor livrate de Academiei, perfectionarea managementului
educational, rationalizarea si compatibilizarea planurilor de invatadmint la nivel national si
european; credrii conditiilor pentru o mobilitate academica reald si recunoasterea reciproca a
perioadelor si actelor de studii.

- optimizarea procesului de Invéatare teoretica si practicd prin aplicarea principiului egalitatii
sanselor si centrarea pe beneficiar a tuturor activitatilor de instruire desfasurate in cadrul
AAP.

1.2. Domeniul de aplicare

1.2.1. Prezenta procedurd se aplica pentru elaborarea, evaluare si monitorizarea planurilor de
invatamant la programele de master

1.3. Documente de referinta

1.3.1. Prevederile acestui document au la baza:

a) Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014 (Monitorul Oficial,
24.10.2014, nr. 319-324, art. nr: 634);

b) Cadrul National al Calificarilor al Republicii Moldova si Cadrul National al Calificarilor
pentru Invatamintul superior pe domenii de formare profesionald, aprobate prin Ordinul Ministrului
educatiei nr. 934 din 29 decembrie 2010;

c) Ghidul utilizatorului Sistemului European de Credite Transferabile /ECTS;

d) Nomenclatorului domeniilor de formare profesionala si al specialitatilor in Tnvatdmantul
superior, aprobat prin Hotararea Guvernului Republicii Moldova nr.482 din 28.06.2017 (Monitorul
Oficial, 30.06.2017, nr. 216-228, art. nr: 564);

e) Regulamentul cu privire la organizarea ciclului II - studii superioare de master, aprobat prin
Hotarirea Guvernului nr. 464 din 28 iulie 2015;

f) Recomandari-cadru pentru elaborarea Regulamentului institutional privind organizarea
evaludrii activitatii de Invatare a studentilor;
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g) Plan-cadru Cu privire la aprobarea Planului-cadru pentru studii superioare de licenta (ciclul I),
de master (ciclul II) si integrate, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 120 din 10 februarie
2020.

h) Hotararea Guvernului nr. 225 din 26.03.2014 cu privire la Academia de Administrare Publica.

1) Regulamentul cu privire la organizarea ciclului II - studii superioare de master in cadrul
Academiei de Administrare Publica, aprobat prin Hotarirea Senatului AAP nr. 2/4 din 27.10. 2015;

j)  Manualul Sistemului de Management al Calitatii.

2. OBIECTIVELE PROCEDURII
2.1. Obiectivul prezentei proceduri consta in descrierea ordinii de:

- proiectarea planurilor de invatdmant;

- avizarea si aprobarea planurilor de Tnvatamant;

- evaluarea
3. TERMENI SI ABREVIERI
3.1. Termeni

curriculumul in invatamdntul superior - un sistem complex de procese decizionale,
manageriale sau de monitorizare care preced, insotesc §i urmeazd proiectarea, elaborarea,
implementarea, evaluarea si revizuirea permanentd si dinamicd a setului de activititi de formare
profesionald oferite 1n institutia de invatamint superior;

planul de invagamint - un sistem de activitati de formare profesionald si de cercetare stiintifica
a specialistilor pentru diverse domenii ale economiei nationale, reunite intr-o conceptie unitara din
punct de vedere al continutului si al desfasurarii acestora in timp;

ciclu de studiu — secventa de instruire si de formare in Tnvatdmintul superior, cu durata stabilita,
care se incheie cu evaluarea finald corespunzatoare, urmata de acordarea calificarii profesionale si/sau
a unui titlu, dupa caz, precum si cu eliberarea actului de studii corespunzator;

Sistemul european de credite transferabile (ECTS) - reprezintd un sistem centrat pe student si
se bazeaza pe principiul transparentei procesului de invatare, predare si evaluare. Obiectivul ECTS
este facilitarea procesului de planificare, furnizare, evaluare a programelor de studii si a mobilitatii

studentilor prin recunoasterea rezultatelor invatarii, a calificarii si perioadelor de studii;

3.2. Abrevieri
AAP — Academia de Administrare Publica
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SMC — Sistemul de Management al Calitatii

DDSSM — Departamentul studii superioare de master
4. DESCRIEREA PROCESULUI

4.1. Componentele planului de invataméant

Planul de invatamant include patru componente definitorii:

a) Componenta temporala;
b) Componenta formativa;
¢) Componenta de acumulare;

d) Componenta de evaluare.

4.1.1 Componenta temporala reprezintda modul de planificare in timp a procesului de formare

profesionald, unitatea principala de masura fiind creditul de studii. Componenta temporala este

reflectata in Planul de invatamant prin Calendarul universitar.

4.1.2 Componenta formativa reprezintd modul de repartizare a unitatilor de curs/modulelor pe

semestre de studii.

4.1.3 Unitatile de curs din Planul de Invatdmant sunt clasificate conform urmatoarelor aspecte:

a)

b)

d)

4.1.3.1 Categoria formativa:
unitati de curs fundamentale, dezvoltate si adaptate domeniilor de formare profesionald, ale
caror scop este acumularea cunostintelor si formarea abilitatilor si competentelor de baza, ce
permit abordarea stiintificd a domeniului dat, precum si intelegerea si crearea de cunostinte noi;
unititi de curs de specialitate, care asigura elementul distinctiv al formarii profesionale, reiesind
din logica structurdrii domeniului, in conformitate cu tendintele pietei muncii, asigurand astfel un
nivel sporit de relevanta a studiilor si de angajare a absolventilor.
unititi de curs de Insusire a cunostintelor, abilitatilor si competentelor generale, care asigura
formarea deprinderilor de a invata, a cerceta, a analiza, a expune si a comunica efectiv oral si in
scris, inclusiv prin intermediul tehnologiilor informationale, atdt in domeniul de pregatire
profesionald, cét si in contexte culturale diverse;
unititi de curs de orientare socio-umana, care asigurd formarea unui orizont larg de cultura
(juridica, filozofica, politologica, sociologica, psihologicd, economica etc.), care i-ar permite
viitorului specialist sa 151 asume responsabilitati intr-o societate libera si sa se adapteze operativ si
eficient la modificarile produse 1n societate.

4.1.3.2 Gradul de obligativitate si eligibilitate:
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a) Unitati de curs/module obligatorii sunt oferite in regim obligatoriu unitatile de curs/modulele
fundamentale. Unitatile de curs/modulele de specialitate, insd, vor fi oferite unele in regim
obligatoriu si altele in regim optional, conform deciziei catedrei responsabile de elaborarea
Planului de invatdmant;

b) Unitati de curs/modulele optionale (care sunt alese din ofertele Planului de invatamant si care,
odatd selectate, devin  obligatorii) asigurd constituirea traseului individual de formare
profesionald, in functie de aspiratiile de dezvoltare profesionala si perspectivele de angajare in
campul muncii;

c) Unititi de curs/module la libera alegere pot fi selectate din lista unitatilor de curs/a modulelor la
libera alegere din Planul de invatdmant urmat, sau din Planurile de invatamant ale altor programe
de studii desfasurate in cadrul Academiei.

4.1.4 Componenta de acumulare reflecta modalitatile de alocare a creditelor de studii pentru fiecare
unitate de curs/modul sau activitate educationald prevazutad in Planul de invatdmant (unititi de
curs/module, stagii de practica, proiecte de cercetare anuald, teze de licentd/de master, examene de
licentd/ de master etc.). In baza programelor de studii autorizate provizoriu/acreditate si a ofertei
educationale oferite, fiecare universitate dezvoltd un catalog al cursurilor, disponibil publicului
interesat.

4.1.5 Componenta de evaluare reflecta programarea si stabilirea modalitatii de evaluare semestriala

st finald a cunostintelor, abilitatilor si competentelor obtinute de catre student.

4.2 Cerinte de elaborare a Planului deinviatimant
4.2.1 Cerinte generale

4.2.1.1 Planul de invdtdmant este elaborat, in conformitate cu prevederile Cadrului National al

Calificarilor si ale prezentulei proceduri, de cétre catedra responsabild de programul de studii si

aprobat de Senatul Academiei la propunerea Consiliului DSSM.

4.2.1.2 Planurile de Invatdmant pentru programele de studii de la ciclul II, master se stabilesc in

limitele domeniilor de formare profesionala.

4.2.1.3 Planul de invatamant trebuie:

v' s corespunda tuturor prevederilor legislatiei si documentelor normative in vigoare;

v' sd corespunda misiunii Academiei;

v/ sd urmareasca realizarea invatdmantului centrat pe student si sd asigure obtinerea
finalitatilor de studiu si  dobandirea cunostintelor, abilitatilor si  competentelor

profesionale asociate calificarii acordate la sfarsitul studiilor;
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V' sa fie compatibil cu programele de studii din tarile Uniunii Europene;

v’ sa fie racordat la cerintele actuale sau de perspectivd ale pietei nationale si

internationale a muncii.

4.2.2  Cerinte generale
4.2.2.1Planurile de invatamant pentru ciclul II sunt elaborate pentru fiecare program de master in
parte In functie de forma de organizare a invatamantului (cu frecventa, cu frecventa redusa, la
distanta), sunt redactate in limba romana si, la decizia Senatului, intr-o limba de circulatie
internationala.
4.2.2.2 Planul de invatamant va contine urmatoarele componente structurale, elaborate conform
modelelor prezentate in Anexele 1-9 ale prezentei Proceduri:
a) Pagina de titlu;
b) Calendarul universitar;
¢) Planul procesului de studii pe semestre/ani de studii;
d) Stagiile de practica;
e) Unitétile de curs/modulele la libera alegere;
f) Planul Modulului psihopedagogic;
€) Minimum-ul curricular, de orientare catre un alt domeniu;
h) Matricea corelarii finalitatilor de studiu ale programului cu cele ale unitatilor de
curs/modulelor;
i) Nota explicativa.
4.3 Evaluarea anuala si periodica a Planului de invitiméant
4.3.1 Planurile de invatamant se evalueaza anual si periodic.
4.3.2 Planurile de invatamant fac obiectul unei monitorizari si evaluari anuale.
4.3.3 Urmare a procesului de evaluare anuala si in cazuri bine argumentate, Planul de invitadmant
poate fi modificat cu conditia implementarii modificarilor din urmatorul an de studii si numai daca
modificarile operate au fost facute publice prin sistemul informational al institutiei cu cel putin 3
luni pana la inceputul anului de studii.
4.3.4 Modificarea Planului de Invatdmant se realizeaza la catedrele organizatoare a programului
de studii respectiv si se aproba de Senatul Academiei la propunerea Consiliului DSSM. Procesul-
verbal al sedintei Senatului in care au fost aprobate modificarile va fi atasat la Planul primar de
invatamant.
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4.3.5 Pentru a raspunde necesitatilor sectorului socio-economic, programele de studii, inclusiv
Planurile de invatamant, vor fi evaluate o datd la 5 ani sau la expirarea termenului autorizarii de
functionare provizorie ori acreditarii.

4.3.6 Planurile de invatamant sunt evaluate/revizuite de catedrele responsabile de programul de
studii cu aprobarea ulterioara de catre Senatul Academiei la propunerea Consiliului DSSM.

4.3.7 Procesul de evaluare periodica implica obligatoriu coordonarea Planurilor de invatdmant cu
Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii si cu Cancelaria de Stat, precum si evaluarea externa de
catre Agentia Nationald de Asigurare a Calitatii in Educatie si Cercetare sau de catre o agentie
internationald, inregistrata in Registrul European de Asigurare a Calititii in Invataimantul Superior
(EQAR), in vederea acreditarii/reacreditarii programului de studii.

4.4 Evidenta Planurilor de invatimant

4.4.1 Dupa adoptarea deciziei de autorizare de functionare provizorie/acreditare/reacreditare a
programului de studiu, Academia inregistreazd Planul de Invatamant intr-un registru de evidenta.
4.5 Pastrarea Planurilor de invatamant

4.5.1 Planurile de invatdmant sunt pdstrate la Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii, la

ANACEC si 1n cadrul Academiei, iar, in paralel, si pe pagina web oficiald a institutiei.

5. ROLURI SI RESPONSABILITATI

5.1 Comisia de Asigurare a Calititii a AAP:

. Aproba prezenta procedura si toate modificarile ulterioare.
5.2. Senatul AAP:
. Aproba Planurile de invatamint .

5.3. Departamentul studii superioare de master si catedrele:

. elaboreaza si actualizeaza prezenta procedura.

. asigurd coordonarea Planurilor de invatamant cu MECC si Cancelaria de Stat;

. propune Planul de invatamant spre aprobare Senatului AAP;

. asigura implementarea adecvata a Planurilor de studii pentru toate formele de instuire;
. arhiveaza originalele aprobate ale Planurilor de invatamant;

. aproba orarele .
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5.4. Consiliul DSSM:

e analizeazd si valideazd corespunderea Planului de invatimant si cu prevederile prezentei
proceduri documentate.

e Recomanda Senatului pentru aprobare planurile de studii.

5.5. Personalul stiintifico-didactic este responsabil de:

¢ elaborarea Curriculum-ului unitatilor de curs incluse in planul de invatamant
¢ introducerea tuturor modificarilor si completarilor aparute in urma coordonaérii acestora;

e implementarea activitatilor incluse in Curriculum-ul aprobat.

6. DISPOZITII FINALE

6.1. Prezenta procedura intrd in vigoare din data aprobarii de catre Consiliul Calitatii al AAP.
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Anexa 1

Foaia de titlu va contine urmatoarele informatii:

1.

13.
14.

numele organului central de specialitate, care coordoneaza sistemul de invatamant si, daca este
cazul, al Cancelariei de Stat;

denumirea si categoria institutiei de invatamant superior, conform certificatului de acreditare;
data aprobarii Planului de invatdmant de cétre Senatul institutiei, nr. procesului-verbal
respectiv.

In cazul unui program de studii nou initiat, pe foaia de titlu va fi indicati si data aprobarii in
cadrul sedintei Consiliului de Dezvoltare Strategica Institutionald, precum si nr. procesului-
verbal respectiv;

numarul de inregistrare, stampila si semndtura ANACEC (care se aplicd in procesul evaluarii
externe a programului de studii, In vederea autorizarii provizorii/acreditarii acestuia);
contextul (se va indica nivelul calificarii conform ISCED);

codul si denumirea domeniului general de studiu;

codul si denumirea domeniului de formare profesionala;

codul, denumirea si tipul programului de master (stiintific sau de profesionalizare);

. numarul total de credite de studii;
. titlul obtinut la finele studiilor;

. baza admiterii (baza o constituie diplomele de studii care permit accesul studentului la nivelul

de studii respectiv, conform actelor normative in vigoare);

limba de instruire;

forma de organizare a invatdmantului (invatdmant cu frecventd, cu frecventa redusa).
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Calendarul universitar

Anexa 2

Termene (date calendaristice exprimate in luni) si durata (numar de saptamani)
An Activititi Sesiuni de Stagii de practica Vacante
de didactice examinare
studii | Sem.I | Sem.II | Sem.I | Sem.II | Sem.I | Sem.II | Iarni | Primivarid | Vari
I
II
111
Total
nr. sapt.
Anexa 3
Planul procesului de studii pe semestre/ani de studii
Denumire . Numar de ore
‘xpns Numar de ore .. . Forma
a unitatii pe tipuri de activitati Nr.
Cod ’ de
de curs/ - . ECTS
. | Total Contact Studiu Curs | Seminar Practice/de | evaluare
modulului direct individual laborator
Anul I

Semestrul 1

Total semestrul 1

Semestrul 2

Total semestrul 2

Total anul 1
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Anexa 4
Forma de evaluare finala a studiilor
Nr. Forma de evaluare finala a studiilor Termene de organizare Nr.
ECTS
Anexa 5
Stagiile de practica
Tipul stagiului de An de Durata Perioada Numar
Nr. L. .. | Semestru . ..
practica studii (nr. sapt./nr. ore) | desfisurarii ECTS
Total:
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